NACRT — KUCNI RED

Na temelju ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i ¢l. 23.
Statuta Srednje Skole Petrinja, a nakon provedene rasprave na sjednici Nastavni¢kog vijec¢a
06.03.2025., na sjednici Vijeéa uéenika 17.03.2025. i Vijeéa roditelja 17.03.2025., Skolski
odbor na 61. sjednici odrzanoj 20.03.2025. donosi

PRAVILNIK
0 kuécnom redu

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim pravilnikom ureduje se kuéni red u Srednjoj $koli Petrinja (u daljem tekstu: Skola).

Clanak 2.
Ovaj pravilnik odnosi se na sve osobe tijekom njihova boravka u Skoli.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaéenje (npr. ucenik, nastavnik i dr.)
koriste se neutralno i odnose se jednako na muski i zenski spol.

Clanak 3.
S odredbama ovoga pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i njihove roditelje
odnosno skrbnike.
Jedan primjerak ovoga pravilnika isti¢e se na vidljivom mjestu.
Pravobranitelju za djecu primjerak ovoga pravilnika dostavlja se na njegov zahtjev.

1. BORAVAK U PROSTORU
SKOLE

Clanak 4.
Ucenici, nastavnici i druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog
vremena Skole.

Prostor Skole ¢ine unutarnji prostor Skolske zgrade, Skolska sportska dvorana, spremista za
poljoprivrednu mehanizaciju te sav vanjski prostor u okruzju $kole na zemljisnim ¢esticama u
vlasniStvu Skole.

Clanak 5.
U prostoru Skole zabranjeno je:

o donosenje/unosenje oruzja

o unosenje i konzumiranje alkohola i narkotickih sredstava

o unoSenje sredstava, opreme 1 uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju

o pulenje duhanskih i srodnih proizvoda, biljnih proizvoda i uporaba elektronic¢kih
cigareta s nikotinskim punjenjem ili bez nikotinskog punjenja i vodenih lula u svim
prostora Skole te na prostoru koji je udaljen manje od 20 metara od svih ulaza u zgradu
obrazovne ustanove



pisanje, Saranje, crtanje ili urezivanje bilo kojeg sadrzaja po zidovima i/ili inventaru
Skole

bacanje izvan koSeva za otpatke papira, zvakacih guma i sl.

igranje igara na srecu i sve vrste kartanja

unosenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja

prikazivanje i/ili distribucija nepocudnog videosadrzaja ili fotografija, odnosno
videosadrzaja i1/ili fotografija snimljenih bez dopustenja druge osobe

O

o O O O

Zabranjena su sva druga neprihvatljiva ponaSanja prema vazeCem zakonu koji ureduje
podrucje srednjeg obrazovanja i/ili prema pravilnicima koji ureduju izricanje pedagoskih
mjera, odnosno po Statutu Skole.

Ugenici ne smiju dovoditi u Skolu druge osobe.

Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole, ako za to nemaju
suglasnost ravnatelja.

Clanak 6.
Roditelji, skrbnici i druge osobe koje Zele u Skolu do¢i na informacije, razgovor ili radi
podnosenja bilo kojeg zakonom dopustenog zahtjeva dolaze uz obveznu prethodnu najavu
barem 24 sata prije planiranog dolaska.
Radnik skole kojem je upucen zahtjev za dolazak u Skolu duzan je radniku/ci na ulazu Skole
pravovremeno najaviti dolazak druge osobe.
U skolu je dopusteno uéi jedino uz predocenje vazeée osobne iskaznice, putovnice ili drugog
vazec¢eg dokumenta s fotografijom.
Osoba koja ne zeli ili ne moze predociti vazeci dokument iz prethodnog stavka ne moZe uci u
Skolu.
Duznost je radnika, uéenika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini Skole
prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 7.
Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su ima stavljena na
raspolaganje.
Svaki uo€eni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar
na inventaru $kole radnici i uéenici obvezni su prijaviti upisom u knjigu kvarova, a sve veée
kvarove je potrebno odmah prijaviti ravnatelju ili tajniku.

Clanak 8.
Radnici i uéenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama
koje borave u Skoli.

Clanak 9.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti sve elektricne uredaje, iskljuciti grijanje u prostorijama i zakljucati radne
prostorije koje se zakljucavaju (laboratorije, praktikume).
Zabranjen je ulaz u urede i praktikume bez nazo¢nosti nastavnika pojedinog praktikuma,
tajnika, voditelja smjene ili ravnatelja skole.



I11. RADNO VRIJEME

Clanak 10.
Radno vrijeme Skole je u radne dane od 07:00 sati do 22:00 sata.
Skola je otklju¢ana 30 minuta prije pocetka nastave ujutro dok je tijekom trajanja nastave
Skola zakljucana.
Skola je otkljudana 15 minuta poslije zavrietka nastave u poslijepodnevnoj smjeni, odnosno
najduze do 19:25 sati.
Radnik koji je deZzuran na ulazu Skole ne smije napustati mjesto dezurstva bez zamjene, ne
smije pustati u Skolu nenajavljene osobe ili osobe koje nisu predocile vazeéi osobni dokument
s fotografijom.

Clanak 11.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Radnici ne mogu samoinicijativno mijenjati svoj raspored rada, raspored rada razreda u
kojima odrzavaju nastavu i sl.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreden je zakonom i provodi ga ravnatelj Skole.

Clanak 12.
Raspored radnog vremena ravnatelja i tajnika u svezi s prijemom stranaka obvezno se istice
na ulaznim vratima njihovog ureda.

Clanak 13.
Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u terminima informacija koji su objavljeni
na mreznim stranicama S$kole, odnosno u drugo vrijeme koje odredi razrednik, strucni
suradnik odnosno predmetni nastavnik ukoliko termin informacija ne odgovara roditelju zbog
radnog vremena ili hitnosti situacije.
Svi nastavnici su duzni najkasnije do 01. listopada svake godine odrediti termin informacija
za obje smjene ukoliko rade u smjenama i taj termin dostaviti stru¢noj suradnici pedagoginji.

Clanak 14.
Materijali ili oprema se mogu unositi i iznositi za vrijeme radnog vremena, a izvan radnog
vremena samo uz odobrenje ravnatelja.

IV. UCENICI

Clanak 15.
Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
obrazovnog rada.
Ugenik je duzan do¢i u Skolu prije podetka nastave, a napustiti Skolu nakon zavrietka
Skolskih obveza.
Zabranjeno je zadrZavanje u Skoli nakon zavrSetka nastave.

Clanak 16.
Ucenik je duzan:
o kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
0 odrzavati ¢istima iurednima prostore Skole
o dolaziti uredan u Skolu



o nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno

za tu namjenu

mirno u¢i u ucionicu najmanje pet minuta prije pocetka nastave i pripremiti se za rad

o ukoliko putuje javnim prijevozom do Skole, planirati vrijeme polaska tako da na
vrijeme dode u Skolu

0 u slucaju kasnjenja javiti se predmetnom nastavniku ili razredniku i objasniti razlog
kaSnjenja

o uljudno se ponagati prema nastavnicima, drugim radnicima Skole i uéenicima Skole.

O

Nastavnici su duzni upisati u biljesku kod pojedinog ucenika ako ga pustaju s nastavnog sata
prije kraja istog, navode¢i datum i vrijeme; navedeno je bitno jer unoSenje izostanka u
redovnu rubriku u eDnevniku znaci da uéenik nije bio na nastavi i ne moze biti ocijenjen niti
mu se moze upisati biljeska na tom nastavnom satu.

Clanak 17.
Nakon znaka za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti
pribor za rad.
Ucenik moze svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili predmetnog
nastavnika.
U kabinet, ured ili praktikum ucenici ulaze zajedno s nastavnikom odnosno radnikom ¢iji je
ured.
Za vrijeme nastave, u¢enicima je izlazak iz skole dopusten jedino tijekom velikog odmora.

Clanak 18.
U pravilu se u¢enicima ne dozvoljava ulazak u ucionicu poslije nastavnika.
Opravdanost kaSnjenja ocjenjuje predmetni nastavnik. Ucenik kojem po odluci predmetnog
nastavnika nije dozvoljeno prisustvovati na tom nastavnom satu, duzan je pri¢ekati pocetak
sljede¢eg nastavnog sata u prostoru Skole i pritom svojim ponasanjem ne smije ometati
nastavu drugih.

Clanak 19.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati Se i Setati po
razredu ili na bilo koji drugi na¢in ometati nastavu.
Svako ponasanje za koje nastavnik opomene u€enika da ometa nastavu smatra se ometanjem
nastave.
Ucenik koji zeli nesto pitati ili izjaviti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke. Ucenik
kojega je nastavnik prozvao, duzan je ustati, ako to trazi nastavnik.

Clanak 20.
Zabranjeno je kaZnjavanje u€enika udaljavanjem s nastave. Ukoliko ucenik ometa nastavu,
nastavnik ga moze poslati struénom suradniku pedagogu ili psihologu na razgovor te obvezno
unosi biljesku u eDnevnik odmabh.

Clanak 21.
Na nastavi ucenik ne smije uopce koristiti mobitel i druge informacijsko — komunikacijske
uredaje.
Uz dozvolu nastavnika, uc¢enik smije koristiti informacijsko — komunikacijske uredaje u svrhu
odgojno — obrazovnog rada.



Clanak 22.
Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja, tajnika i ratunovode, te u
kabinete nastavnika.
Ako trebaju nastavnika, s njim mogu razgovarati u hodniku, u prostoru voditelja smjene ili u
kabinetu.

Clanak 23.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje
pet minuta, a veliki odmor 20 minuta.
Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikog odmora
mogu boraviti u okoligu Skole.

Clanak 24.
Kod napustanja ucionice ucenici trebaju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari 1 novca ucenika za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 25.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redari:
o dolaze prije pocetka nastave, pregledaju ucionicu i o uocenim nepravilnostima ili
ostecenjima izvjeséuju dezurnog nastavnika
O pripremaju u¢ionicu za nastavu, briSu plocu i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala
o izvjeScuju dezurnog nastavnika o nenazocnosti predmetnog nastavnika na nastavi
Q prijavljuju nastavnicima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazo¢ne ucenike
a izvjeS¢uju o nadenim predmetima nastavnika, a predmete (knjige, biljeznice, olovke,
odjecu, nakit i sl.) odnose do deZurnog nastavnika
0 nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti ucionice, oStecenja zidova, klupa, stolica 1 ostaloga inventara te o uocenim
oStecenjima izvjeS¢uju dezurnog nastavnika.

Clanak 26.
Za vrijeme odmora jedan od redara obvezno mora biti u ucionici i odrZavati red, ako su
ucenici u mati¢noj ucionici.
Svakog ucenika koji se ne pridrzava ku¢nog reda, redar je ovlasten prijaviti deZurnom
nastavniku ili razredniku.

Clanak 27.
Redare iz clanka 25. ovoga pravilnika odreduje eDnevnik prema abecednom redu, odnosno
dodjeljuju se automatski abecednim redom kada razrednik unosi novi radni tjedan.

Clanak 28.
Knjige posudene u knjiZnici ucenik je obvezan Cuvati i neoStecene pravodobno vratiti.

cen e

cen e

dan kasSnjenja.



Clanak 29.
Ucenici, odnosno njihovi roditelji i skrbnici, su odgovorni za $tetu koju ucine na imovini
Skole prema op¢im propisima obveznog prava.

V. DEZURSTVA

Clanak 30.
U Skoli za vrijeme rada dezuraju nastavnici.
Obveze dezurnih nastavnika odredene su Kuénim redom $kole.

Clanak 31.
Za vrijeme dezurstva nastavnik obilazi tijekom odmora prostore Skole, opominje ucenike u
slu¢aju neprihvatljivog ponaSanja, a uocCena neprihvatljiva ponasanja upisuje u knjigu
dezurstava te odmabh javlja razredniku radi izricanja pedagoskih mjera.

Clanak 32.

Obveze dezurnog nastavnika su:

0 dolazi 30 minuta prije pocetka nastave, a odlazi nakon §to preda duznost drugom dezurnom
nastavniku

O za vrijeme odmora boravi medu u¢enicima, prati njihovo ponasanje i daje im informacije i
naputke

O upisuje zapaZzene nedostatke, Stete i dr. u knjigu dezurstva nastavnika koja je u zbornici

O obavjestava razrednike o neprihvatljivom ponasanju ucenika

0 jedan dezurni nastavnik dezura u prizemlju Skole, a drugi deZurni nastavnik dezura na
prvom katu, dok na drugom katu dezuraju spremacice

O rjeSava disciplinske 1 tehnicke probleme nastale tijekom deZurstva samostalno ili uz pomo¢
voditelja smjene i ravnatelja

O eventualne pocinjene Stete evidentira u knjigu deZurstava nastavnika (razredni odjel ili

pojedinca) i o tome obavjestava razrednika i/ili voditelja smjene.

Clanak 33.
Ravnatelj odreduje za svaku Skolsku godinu raspored deZzurnih nastavnika.
Knjigu dezurstava nastavnik potpisuje na kraju smjene.

VI. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 34.
Postupanje prema odredbama ovoga pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i
udenika Skole.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je za povredu radne
obveze.
Ugenik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je prema Statutu Skole
prema Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera te drugim podzakonskim aktima
Skole.
Osoba koja za vrijeme boravka u Skoli krsi kuéni red, odgovorna je za $tetu koju pretrpi Skola
prema op¢im propisima obveznog prava, a dezurni nastavnik treba obavijestiti sluzbene osobe
zaduzene za tu vrstu povrede kuénog reda.



VIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE
ODREDBE

Clanak 35.
Stupanjem na snagu ovoga pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu od 15.12.2008.
s izmjenama od 16.12.2012. godine.

Clanak 36. )
Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.
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